[] Kapitel 13 -
Dokumente
bearbeilten

e Dokumente online bearbeiten

e Gemeinsam bearbeiten




Dokumente online
bearbeiten

Arbeiten mit ONLYOFFICE

Dokumente konnen direkt im Browser bearbeitet werden.

Unterstutzte Formate

[] Word
[0 Excel

[] PowerPoint

Vorteile

0 Keine lokale Installation notwendig
0 Automatische Speicherung

[] Gemeinsame Bearbeitung



Gemeinsam bearbeiten

Zusammenarbeit in Echtzeit

Mehrere Benutzer kdnnen gleichzeitig an einem Dokument arbeiten.

Sichtbar sind

e aktuelle Bearbeiter
e Anderungen in Echtzeit
¢ Kommentare

Vorteil

Keine unterschiedlichen Dateiversionen mehr per E-Mail.



